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Bureautique 



 
 

 

WORD 

Objectifs de la formation 
 

 

Mise en plage évoluée, insertion de tableaux 

Mode Plan, styles, publipostage 

Gestion des images et les formulaires 
 

 

 Formation en ligne Suivi collectif en visioconférence 

Apport théorique et séquences pédagogiques 

Questionnaire et exercices 

 

 Cas pratiques 

 

TARIFS 

 

Prix Min 
 

     
540 € 

4h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

720 € 

4 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

1 080 € 

6 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

1 440 € 

8 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

2.700 € 

15 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_01
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_01
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_01
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_01
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_01
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_01
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_01
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_02
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_02
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_02
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_03
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_03
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_03
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_04
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_04
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_01/90353076400013_SES_04


  

EXCEL 

Objectifs de la formation 
 

 

              Saisir les données 

Utiliser les fonctions et les mises en forme 
 

Créer des graphiques, tableaux et macros 
 

 Formation en ligne Suivi collectif en visioconférence 

Apport théorique et séquences pédagogiques 

Questionnaire et exercices 

 

 Cas pratiques 

 

TARIFS 
 

Prix Min 

 

   

 
540 € 

4h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

720 € 

4 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

1 080 € 

6 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

1 440 € 

8 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

2.700 € 

15 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_035
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_035
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_035
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_035
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_035
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_035
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_035
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_036
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_036
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_036
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_037
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_037
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_037
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_038
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_038
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_35/90353076400013_SES_038


  

POWERPOINT 

Objectifs de la formation 
 

 Personnaliser et modifier une présentation 

Présenter des données Dessiner avec 

PowerPoint, les règles de présentation 
 

 

 Formation en ligne Suivi collectif en visioconférence 

Apport théorique et séquences pédagogiques 

Questionnaire et exercices 

 

 Cas pratiques 

 

TARIFS 
 

Prix Min 
 

     
540 € 

4h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

720 € 

4 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

1 080 € 

6 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

1 440 € 

8 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

2.700 € 

15 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_05
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_05
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_05
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_05
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_05
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_05
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_05
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_06
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_06
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_06
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_07
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_07
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_07
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_08
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_08
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_05/90353076400013_SES_08


 

 

Outils collaboratifs 

Objectifs de la formation 
 

 

Maîtriser l'ensemble des outils collaboratifs 

 
Travailler en équipe efficacement  

Connaître les bonnes pratiques 

  Formation en ligne Suivi personnalisé en visioconférence 

 Apport théorique et séquences pédagogiques + cas pratique 

 Questionnaire et exercices 

  Tests et validation des acquis à chaque étape 

 
Accès individualisé à la plateforme 

 

 
 

 

 
Prix Min 

TARIFS 

 

  
 

  

500 € 

4h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

2.700 € 

15 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_09/90353076400013_SES_12
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_09/90353076400013_SES_12
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_09/90353076400013_SES_12
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_09/90353076400013_SES_12
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_09/90353076400013_SES_12
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_09/90353076400013_SES_12
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_09/90353076400013_SES_12
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_BUR_09/90353076400013_SES_12


 
 

Création de site Web 

Objectifs de la formation 
 

 

Maîtriser WordPress et les indispensables. 

 

Référencer votre site pour gagner en visibilité 

 

Créer un site e-commerce simple et efficace. 
 

 

 

 Formation en ligne Suivi collectif en visioconférence 

Apport théorique et séquences pédagogiques 

Questionnaire et exercices 

 

 Cas pratiques 

 

TARIFS 
 

 
Prix Min 

 

     
500 € 

4h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

720 € 

4 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

1 080 € 

6 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

1 440 € 

8 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

2.700 € 

15 h de cours en visio 

Durée du parcours : 3 mois 

12 mois d'accès à la plateforme 

 

 

 

 

 

 

https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_13
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_13
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_13
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_13
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_13
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_13
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_13
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_14
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_14
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_14
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_15
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_15
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_15
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_16
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_16
https://www.moncompteformation.gouv.fr/espace-prive/html/%23/formation/recherche/90353076400013_DEV_13/90353076400013_SES_16


 

 

 

 

 

 

 
METHODES PEDAGOGIQUES ET MOYENS TECHNIQUES : 
 
Séquences pédagogiques regroupées en différents modules, adaptés et personnalisés  

Pédagogique actionnelle et participative - Evaluation: Exercices pratiques, QCM, Etudes de cas 

Alternance d’apport théoriques et exercices pratiques en individuel ou en groupe 

 
Un ordinateur avec caméra intégrée et d’une connexion internet est nécessaire pour suivre la 
formation 
En e.learning : Accès à une plateforme  d’apprentissage et d’entrainement disponible  
 
Formateurs expérimentés dans la formation professionnelle et continue  
 
 
MODALITES D’EVALUATION ET SUIVI  
 
Test de positionnement en début de formation   
Tests ou quiz de contrôle de connaissances ou autoévaluation à chaque étape de 
l’apprentissage  
 
Remise d’une attestation finale individuelle. Cette attestation valide le niveau de progression et 
les acquis 
 
 
 
ACESSIBILITE HANDICAP 
 
Formation ouverte aux personnes en situation de handicap. 
Contactez-nous pour étudier les adaptations nécessaires ou les solutions alternatives. 
 

SERVICE ADMINISTRATIF 
Centre de formation  - SIRET : 903 530 764 00013 – NDA 11 75 63861 75 

2 Rue Catulle Mendes  - 75017 Paris 
T: 01 40 54 50 37   - Mail : contact@trainingcompetences.com 

Version 13/06/2023 
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